Zarzadzenie nr 1 Prezesa Miejskiego Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
Sp. z 0. 0. w Siemianowicach Slaskich z dnia 25.03.2026r.
w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwiet, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz

170.000,00 zlotych netto
Zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien, ktorych wartosé jest mniejsza niz 170.000,00

zlotych netto.

Dzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Rozdzial 1

§ 2. Zasady Ogélne
L. Niniejszy Regulamin okresla zasady postepowania w procesie udzielania zaméwien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 170.000,00 zlotych netto, do ktérych
nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, a ktore
to zam6wienia udzielane s3 w imieniu i na rzecz Gminy — Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie,
zw. dalej Urzedem lub UM.
2. W zakresie nieuregulowanym w ninicjszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy kodeksu
cywilnego.
3. Podstawg do dokonania wydatkéw okreslonego rodzaju, o ktérych mowa w Regulaminie stanowi
plan finansowy Gminy — Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie na dany rok budzetowy, aktualny w
dniu ustalania wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw oraz rejestr planowanych na dany
rok budzetowy zaméwien publicznych, ktorych wartosé jest mniejsza niz 170.000,00 zlotych netto.
4. Wykaz planowanych na dany rok budzetowy zamoéwien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz
170.000,00 ztotych netto przygotowuja i prowadza pracownicy Wydzialu Zaméwien Publicznych
UM na podstawie danych zawartych w wykazach zaméwien planowanych na dany rok budzetowy
przedtozonych przez komérki organizacyijne.
5. W trakcie przygotowywania wykazéw zaméwien planowanych na dany rok budzetowy, w celu
okreslenia czy mamy do czynienia z jednym zamoéwieniem, czy tez z odrebnymi zamowieniami,

nalezy kierowa¢ si¢ takimi kryteriami jak podobienstwo przedmiotowe i funkcjonalne zamowienia,



tozsamos¢ czasowa zamdwienia i mozliwo$¢ wykonania zamowienia przez jednego wykonawce.

6. Jezeli z ustalen dokonanych przez pracownikéw Wydzialu Zaméwien Publicznych UM wynika,
ze 1aczna warto$¢ zaméwien jest rowna lub przekracza u Zamawiajagcego 170.000,00 zlotych netto
pracownicy Wydzialu informujg o powyzszym wlasciwa komorke organizacyjna podajac
informacje o tacznej wartosci tych zamowien. W takim przypadku zamdwienia nalezy udzielié
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.

7. Brak informacji o ktérej mowa w pkt. 6 powyzej, przestanej w terminie do 31 grudnia, nalezy
traktowac jako mozliwos¢ udzielenia tego zamowienia zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

8. Jezeli w ciggu roku budzetowego wystapi koniecznos$¢ udzielenia zamowienia, ktore nie zostato
wskazane w wykazie zamowien planowanych na dany rok budzetowy przekazanym do Wydziatu
Zamoéwien Publicznych, nalezy przed wszczgciem postgpowania zglosi¢ ten fakt do Wydziatu
Zamowien Publicznych celem sprawdzenia czy przedmiotowe zamdwienie podlega sumowaniu.
Brak informacji z Wydzialu Zaméwien Publicznych w terminie do 3 dni roboczych, liczac od dnia
wplywu zgloszenia do Wydziatu Zaméwien Publicznych UM, nalezy traktowaé jako mozliwosé

udzielenia tego zamowienia zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

Rozdzial 11

§ 3. Slowniczek Pojeé
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ushug, nawet jezeli jest placona na rzecz osoby
niebedacej przedsigbiorca;
2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sa rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;
3) Kodeksie cywilnym— nalezy przez to rozumie¢ ustawg¢ z dnia 23 kwictnia 1964r. Kodeks
Cywilny,
4) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny lub kosztu oraz kryteridéw jakosciowych, odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia;
5) obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robot budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii l3dowej 1 wodnej, ktory moze samoistnie spetnia¢ funkcje gospodarcza
lub techniczna;

6) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien



publicznych ;

7) postgpowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumieé postepowanie prowadzone
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu w celu dokonania wyboru Wykonawcy,
ktoremu zostanie udzielone zamowienie:

8) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin;

9) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zalaczniku I do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalgcznika I do rozporzadzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pozn. zm.), zwanego dalej
»Wspolnym Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego;

10) ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie $swiadczenia, ktére nie s robotami budowlanymi
lub dostawami;

I1) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia;

12) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadezenie ustug lub ubiega sie o
udzielenie zamoéwienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

13) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine - Urzad Miasta Siemianowice Slaskie;

14) zamo6wieniach - nalezy przez to rozumieé odplatne zakupy, ktérych przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane, ktérych wartosé jest mniejsza niz 170.000,00 zlotych, dokonywane

na podstawie faktury, zlecenia lub umowy, zawierane migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca,

Dzial 11
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
Rozdzial 1
§ 4. Zasady ogolne
1. Zaméwien, o ktérych mowa w Regulaminie dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu
Cywilnego, w granicach wydatkéw, ktore zostaly ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem
zasad:

1) celowosci - co oznacza, ze zaméwienie w danym czasie jest niezbedne,



2) gospodarnosci - co oznacza, ze zamowienie zostalo dokonane w sposéb oszczedny, racjonalny z
zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do poniesionych naktadow,

3) legalnosci - co oznacza, ze udziclenie zamdwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa.

2. Nadzor nad postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia sprawuje kierownik komorki Prezes
MPGKIiM Sp. z 0.0. odpowiedzialny za jego udzielenie.

3. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
wykonawca sktada wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

4. Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamoéwien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L
340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Rozdzial I1
§ 5. Ustalenie wartosci zamowienia

1. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje z nalezytg starannosciag pracownik komorki
organizacyjnej, dokumentujgc w sposob czytelny, jasny 1 zrozumialy przyjeta podstawe 1 tryb
obliczen.
2. Podstawg ustalenia wartosci na ushlugi 1 dostawy moze byé w szczegdlnosci:
1) w przypadku zamowien na ushlugi lub dostawy, powtarzajacych sie lub podlegajacych
wznowieniu w okreslonym czasie jest:
a) rzeczywista lgczna wartos¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z
uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystapi¢ w
ciggu 12 miesigcy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamdwienia albo
b) laczna wartos¢ zamowien, ktérych zamawiajagcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie;
2) badanie rynku przeprowadzone np.:
a) za pomoca zapytania cenowego skierowanego do potencjalnych Wykonawcoéw droga pisemna,
faksem, za posrednictwem poczty elektronicznej lub
b) poprzez wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug lub dostaw opatrzone data
dokonania wydruku,
¢) w przypadku zamoéwien o ktorych mowa w Rozdziale Il niniejszego Dzialu takze w formie
rozmowy telefonicznej. W przypadku rozmowy telefonicznej pracownik komorki organizacyjnej

sporzadza pisemng notatke, w ktérej zawarte zostajg ustalenia z przeprowadzonego rozeznania
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rynku drogg telefoniczng.

3. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacii projektowe] oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztow
rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalnouzytkowym, jezeli przedmiotem
zamdwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane

2) wstepnej wyceny robét,

3) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojekiowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane.,

4. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa dostawy lub ustugi, oraz
nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezel
przedmiotem zaméwienia sa roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamowien udzielanych w
czgdciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postepowari.

5. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, nalezy przed wszczeciem postepowania dokonaé zmiany wartosci zamoOwienia.
6. Jezeli zamOwienie obejmuje réwnoczesnie ushugi, dostawy lub roboty budowlane to zamowienia
nalezy udzieli¢ zgodnie z gléwnym przedmiotem zaméwienia.

7. Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie ustugi i dostawy glowny przedmiot zaméwienia

okresla si¢ przez ustalenie, ktéra z szacowanych wartosci danych ustug lub dostaw jest wyzsza.

Rozdziat 111

§ 6. Zamoéwienia, ktérych warto$¢ nie przekracza 20.000,00 zlotych netto
1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej 20.000,00 zlotych netto
prowadzi pracownik dziatu ktéremu zlecono przeprowadzenie postepowania.
2. Wszezgeie postgpowania o udzielenie zamowienia moze nastapi¢ po okresleniu przedmiotu
zamowienia oraz oszacowaniu jego wartosci.
3. Pracownik ktoremu zlecono przeprowadzenie postepowanie wszczyna postepowanie o udzielenie
zamOwienia zapraszajac do negocjacji Wykonawce prowadzacego dziatalnos$é stanowigcg
przedmiot zamdwienia.

4. Zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej 20.000,00 zlotych netto moga by¢ realizowane po



negocjacjach z jednym Wykonawea.

5. Wybor Wykonawcey akceptuje Prezes MPGKiM Sp. z o. o.

6. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia nie wymaga formy pisemnej.

7. Nie jest konieczna forma pisemna udzielenia zamdéwienia, jezeli zamdowienie dotyczy dostaw.
Podstawa udokumentowania zamdwienia bedzie faktura.

8. Nie jest konieczna forma pisemna udzielenia zamdwienia, jezeli zamdwienie dotyczy ustug lub
robdot budowlanych, ktérych wartosé nie przekracza 1.000,00 zlotych netto jednorazowo. Podstawa
udokumentowania zamowienia be¢dzie faktura.

9. Jezeli zamdéwienie dotyczy ustug lub robdt budowlanych, ktérych warto$é przekracza 1.000,00
zlotych netto jednorazowo, podstawg udzielenia zamdéwienia bedzie zlecenie na podstawie ktdrego
Wykonawca wystawi fakture.

10. Zlecenie wymaga zaparafowania przez Prezesa MPGkiM Sp. z o. 0. celem potwierdzenia, ze
zaméwienie zostato zaakceptowane.

11. Wylonienie Wykonawcy zaméwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 20.000,00

zlotych netto moze nastapi¢ w oparciu o zasady okreslone w Rozdziale IV niniejszego Dziatu.

Rozdzial 1V
§7. Zamowienia, ktorych wartosé przekracza 20.000,00 zlotych netto i jest mniejsza niz
170.000,00 zlotych netto
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia o wartosci przekraczajacej 20.000,00 ztotych netto i
mniejszej niz 170.000,00 ztotych netto, prowadzi pracownik dzialu ktéremu zlecono
przeprowadzenie postgpowania.
2. Wszczecie postepowania o udzielenie zamoOwienia moze nastapi¢ po okresleniu przedmiotu
zamdwienia oraz oszacowaniu jego wartosci.
3. Pracownik dziatu ktoremu zlecono przeprowadzenie postgpowania wszczyna postepowanie o
udzielenie zaméwienia, w jednej z trzech form:
1) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do skladania ofert handlowych do takiej liczby
Wykonawcow (nie mniej niz trzech), ktora zapewnia konkurencje i wybor najkorzystniejszej oferty
oraz moze dodatkowo opublikowaé zapytanie ofertowe na stronie internetowej Prowadzacego
postepowanie lub
2) publikujac zapytanie ofertowe na stronie internetowej Prowadzgcego postepowanie
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowana przez potencjalnych wykonawcdéw (wydruki ze stron

internetowych powinny by¢ opatrzone data wydruku), z zastrzezeniem zapisow ust. 15 ponize;j.



Rozdzial V
§ 8. Badanie i ocena ofert

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Wyjasnienia nie moga prowadzié¢ do zmiany tresci
oferty.
2. W toku badania i oceny poprawia sie w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta
zostala poprawiona.

3. Jezeli oferta bgdzie zawierata bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna poprawié
zgodnie z ust. 2 powyzej, wowczas oferta nie podlega ocenie.
4. W toku badania i oceny ofert wzywa si¢ wykonawcow, ktorzy wraz z drukiem oferty nie ztozyli
wymaganych oswiadczen lub dokumentéw do ich uzupeienia w wyznaczonym terminie. Jezeli

wykonawca nie uzupehi dokumentoéw w wyznaczonym terminie, jego oferta nie podlega ocenie.

Rozdzial VI

§ 9. Wybér najkorzystniejszej oferty
1. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystnicjsza w
oparciu o kryteria oceny ofert okreslone w zapytaniu ofertowym.
2. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty przesyta si¢ wykonawcom, ktorzy zlozyli oferte.
Jezeli zapytanie ofertowe zostato opublikowane na stronie internetowej zamawiajacego, informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty pracownik dziatu ktéremu zlecono przeprowadzenie
postepowania zamieszcza takze na tej stronie.
3. W przypadku, jezeli wykonawca ktérego oferta zostata wybrana nie podpisze umowy
W terminie wyznaczonym przez Prowadzacego postepowanie, Prowadzacy postepowanie bedzie
uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert.
4. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawig taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert
wybierze oferte z nizsza ceng.
5. Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie bedzie mozna

dokona¢ wyboru oferty najkorzystnicjszej ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej
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4. Wymogu, o ktérym mowa w ust. 3 nie stosuje si¢ w przypadku kiedy dane zamoéwienie moze

zrealizowac tylko jeden Wykonawca.

5. Zapytanic ofertowe kieruje si¢ na pismie, droga pocztowa, poczta elektroniczng, za pomoca faxu

lub w drodze bezposredniego doreczenia (w kazdym przypadku nalezy zachowaé dowdd

nadania/przestania/ potwierdzenia bezposredniego dorgczenia zapytania ofertowego).

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust.3 pkt 1) publikacja zapytania ofertowego na stronie

internetowe] Prowadzgcego post¢powanie winna nastgpi¢ w dniu przestania do wykonawcow

zaproszenia do sktadania ofert handlowych.

7. Termin skladania ofert nalezy wyznaczy¢ z uwzglednieniem ztozonosci zamoéwienia oraz czasu

potrzebnego na ich przygotowanie.

8. W przypadku wniesienia pytania/an do tresci zapytania ofertowego pracownik dziahlu ktéremu

zlecono przeprowadzenie postepowania przesyla tre§¢ pytania/an wraz z wyjasnieniami

zaproszonym wykonawcom, bez ujawniania zrodta zapytania).

9. Wykonawcy skladajg oferty w formie pisemnej lub elektronicznej Druk Oferty winien by¢

podpisany przez Wykonawce lub osobg/y uprawniona/e do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

Oferta zlozona po uptywie wyznaczonego terminu, jak rowniez oferta, ktéra nie zostala podpisana

lub jest niezgodna z tre$cia zapytania ofertowego, nie podlega ocenie).

10. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ceny oferty.

11. Podstawg udokumentowania udzielenia zamoéwienia na ustugi, roboty budowlane lub dostawy

jest umowa, podpisana pomiedzy Prowadzacym postgpowanie i Wykonawcg.

12. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ udzielania zamoéwienia na dostawy lub ustugi na podstawie zlecenia,

w oparciu o ktore Wykonawca wystawi fakture, jesli wartos¢ dostawy/ustugi nie przekroczy
jednorazowo 10.000,00 ztotych netto.

13. Umowa, a w przypadku o ktérym mowa w ust. 12 powyzej zlecenie, wymaga podpisania przez

Prezesa MPGKIiM Sp. z 0. 0. celem potwierdzenia

14. W przypadku potrzeby udzielenia zamowienia o wartosci do 4.000,00 ztotych netto

jednorazowo, zapytanie ofertowe moze zostaé skierowane w formie ustnej osobiscie lub

telefonicznie do mnicj niz trzech wykonawcow. Oferty w takim wypadku moga zostaé takze

ztozone w formie ustne;j.

15. W przypadku, gdy w przeprowadzonym uprzednio post¢powaniu o udzielenie zamdwienia, na

zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie, nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszyscy

wykonawcy nie podlegaja ocenie z uwagi na niezgodno$¢ ich oferty z zapytaniem ofertowym, a

pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaly w istotny sposdb zmienione, dopuszcza sig

przeprowadzenia negocjacji z jednym Wykonawca.



cenie, Prowadzacy postgpowanie wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Prowadzacego postepowanie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie
moga przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w zlozonych ofertach.

6. W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w
znacznym stopniu lub zakresic nie wykonal lub nienalezycie wykonal albo dlugotrwale
nienalezycie wykonywal istotne zobowiazanie wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie
zamowienia publicznego co doprowadzito do wypowiedzenia umowy lub odstgpienia od umowy
lub zostaty naliczone kary za nieterminowe wykonanie umowy, Prowadzacy postepowanie moze

odstgpi¢ od podpisania umowy mimo iz jego oferta bedzie najkorzystniejsza.

Rozdzial VII

§10. Odstgpienie od zasad opisanych w Rozdziale IV niniejszego Dzialu
1. Prowadzacy postgpowanie zastrzega sobie prawo odwotania postgpowania bez podania
przyczyny przed uptywem terminu sktadania ofert.
2. Prowadzacy postepowanie zastrzega sobie prawo odwotania postepowania po terminie otwarcia
ofert gdy:
1) nie zostata ztozona zadna oferta,
2) nie zostata ztozona zadna wazna (podlegajaca ocenie) oferta,
3) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;
4) w sytuacji, o ktorej mowa w Rozdziale VI § 9 ust. 5 niniejszego Dziatu, zostaly
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie
5) wystapita istotna zmiana okolicznosci powoduj gca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;
6) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie umowy:
7) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchylit si¢ od zawarcia umowy, z uwzglednieniem
zapisow Rozdziale VI § 9 ust. 3 niniejszego Dziatu,
8) przeprowadzone negocjacje tylko z jednym Wykonawca nie doprowadzily do zawarcia umowy.
3. Informacja o odwotaniu postepowania przed jej przestaniem do wykonawcéw, ktorzy zostali
zaproszeni do ztozenia oferty handlowej/przed jej opublikowaniem na stronie internetowe;j

zamawiajgcego (jesli dotyczy)/ przed jej przeslaniem do wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty,



wymaga zaakceptowania przez kierownika komorki organizacyjnej.

4. Informacje o odwolaniu postepowania, przesyla si¢ odpowiednio wykonawcom, ktoérzy zostali
zaproszeni do skladania ofert handlowych/ ztozyli oferte.

5. Jezeli zapytanie ofertowe zostalo opublikowane na stronie internetowej zamawiajgcego,
informacje o odwolaniu postepowania pracownik komorki organizacyjnej zamieszcza takze na tej
stronic. Dowdd publikacji informacji o odwolaniu postgpowania na stronie internetowej nalezy

zalaczy¢ do protokotu z postgpowania.

Dzial 111
§ 11.Dokumentowanie postepowan
1. Dokumentacje z udzielonych zamowien przechowuje si¢ przez okres zgodny z instrukcjg
kancelaryjna.
2. Pracownik dzialu ktéremu zlecono przeprowadzenie postepowania. zobowigzany jest do
prowadzenia rejestru udzielonych zamowien ktorych wartosé jest mniejsza niz 170.000,00 zlotych

netto.

Dzial IV

§12. Postepowania koncowe

Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig Zarzadzenia i jego stosowania.
§13.
Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu, stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.
§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania Prezesa MPGKiM Sp. z 0.0.

MPGKiIM sp. zo.o.
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